REGISTRO UNICO DE

CONTRIBUYENTE - RUC

El Registro Unico del Contribuyente (RUC) es el nimero
identificador de la Cédula Tributaria, personal e intransferible,
que corresponde a todas aquellas Personas Fisicas (nacionales o
extranjeras) y Juridicas con o sin fines de lucro (empresas,
sociedades, asociaciones, corporaciones, etc.) que realicen
actividades econémicas dentro del territorio nacional.

INSCRIPCION EN EL RUC

Se realiza personalmente o por medio de representantes o
mandatarios, instituidos por documento publico o privado
(autorizacién simple o por escribania), en la Plataforma de
Atencion al Contribuyente (PAC), cuya sede central esta en
Asuncion (lturbe entre Eligio Ayala y Mariscal Lopez), o en las
Oficinas Impositivas de la Direccion General de Recaudacién en
todo el pais. El horario de atencion es de 7:00 a 13:00 horas, de
lunes a viernes. Se deben presentar documentos especificos de
acuerdo al tipo de personay actividad que desarrolle.

A) REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE
PERSONAS FISICAS, EIRL, CONDOMINIOS,
SUCESIONES QUE REALICEN ACTIVIDADES
PROFESIONALES, COMERCIALES, INDUSTRIALES
Y DE SERVICIOS.

1. Una copia de Formulario N° 600.

2. Una fotocopia de la Cédula de Identidad (C.I.) del
solicitante.

3. Una fotocopia de uno de los siguientes documentos:

= Factura de servicios publicos (Ande, Copaco o
Essap).

* Factura de TV cable.

= Comprobante de liquidacion del Impuesto
Inmobiliario.

= Contrato de Alquiler.
= Escritura de Compra-Venta del Inmueble.

= U otro documento similar que permita identificar el
domicilio y la cuenta catastral del inmueble o el
numero de fincay padron.

Los documentos antes mencionados deberan
corresponder a un periodo comprendido dentro de los
doce meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud.

Autorizacion por escrito para gestionar terceras personas
con fotocopia de C.I. del autorizado.

En caso de EIRL, una copia autenticada de la Escritura
de Constitucion inscripta en el Registro Pablico de
Comercio.

En caso de Condominio, adjuntar copia del documento
que acredite la existencia del Condominio, con un listado
de los condéminos, copia del documento mediante el
cual los condéminos nombran a la persona que los
representara y copia de C.I. del representante.

7. En caso de Sucesiones Indivisas, una copia del documento
en el cual conste la declaratoria de herederos y copia
de la C.I. del representante de la sucesion indivisa.

1. Una fotocopia de documento de identidad del pais de
origen o pasaporte y/o fotocopia del carnet de Migracion.

2. Cuando el contribuyente extranjero no esta radicado en
el territorio nacional, debera acreditar un Representante
residente en el pais a través de un Poder suscripto ante
Escribano Pdblico.

37

. Una Fotocopia del Titulo de Propiedad, Contrato de
Arrendamiento, o Aparceria.

. El Formulario 151 -IMAGRO- patrimonio inicial, el
contribuyente cuenta con 90 dias posteriores para
presentar dicho formulario contados a partir del primer
dia del mes siguiente al cual se convierte en
contribuyente. Res. 1551/06, Art. 19.

En todos los casos se debe presentar:
1. Una copia del Formulario N° 610.
2. Una fotocopia de Cédula de Identidad del Contribuyente.

Una fotocopia de uno de los siguientes documentos:

= Factura de servicios publicos (Ande, Copaco, Essap).
= Facturade TV cable.

= Comprobante de liquidacion del Impuesto Inmobiliario.
= Contrato de Alquiler.

= Escritura de Compra-Venta del Inmueble.

U otro documento similar que permita identificar el
domicilio y la cuenta catastral del inmueble o el nimero
de fincay padrén.

Los documentos antes mencionados deberan
corresponder a un periodo comprendido dentro de los
doce meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud.

. Fotocopia del Titulo de Propiedad o Contrato de
Arrendamiento, o Aparceria.

2. El Formulario 151 -IMAGRO- patrimonio inicial, el
contribuyente cuenta con 90 dias posteriores para
presentar dicho formulario contados a partir del primer
dia del mes siguiente al cual se convierte en
contribuyente. Res. 1551/06, Art. 19.

Una copia del Formulario N° 610.

B) REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE

PERSONAS JURIDICAS
(Ej. S.A., SR.L, Sucursales en el pais, Sociedades simples y
Agencias extranjeras)

1. Una copia del Formulario N° 605 firmado por el
Representante Legal.

2. Unafotocopia de C.I. de los socios y del Representante
Legal.

3. Una fotocopia autenticada de la Escritura de Constitucion,
inscripta en el Registro de Personas Juridicas y Registro
Publico de Comercio.

4. En caso de empresa extranjera la escritura de constitucion
debe ser transcripta por un Escribano Paraguayo.

5. Una fotocopia de uno de los siguientes documentos:
= Factura de servicios publicos (Copaco, Essap, Ande).

= Factura de TV cable.
= Comprobante de liquidacion del Impuesto Inmobiliario.
= Contrato de Alquiler.

= Escritura de Compra-Venta del Inmueble.
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= U otro documento similar que permita identificar el
domicilio y la cuenta catastral del inmueble o el
numero de fincay padrén declarados.

Los documentos antes mencionados deberan
corresponder a un periodo comprendido dentro de los
doce meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud.

1. Fotocopia del Titulo de Propiedad, Contrato de
Arrendamiento o Aparceria.

2. El Formulario 151 -IMAGRO- patrimonio inicial, el
contribuyente cuenta con 90 dias posteriores para
presentar dicho formulario contados a partir del primer
dia del mes siguiente al cual se convierte en
contribuyente. Res. 1551/06, Art. 19.

En todos los casos se debe presentar:
1. Una copia del Formulario N° 615.
2. Una fotocopia de C.I. del Representante Legall.

1. Una fotocopia del Titulo de Propiedad, Contrato de
Arrendamiento o Aparceria.

2. El Formulario 151 -IMAGRO- patrimonio inicial, el
contribuyente cuenta con 90 dias posteriores para
presentar dicho formulario contados a partir del primer
dia del mes siguiente al cual se convierte en
contribuyente. Res. 1551/06, Art. 19.

1. Una fotocopia de la C.1. del nuevo socio.

2. Una fotocopia autenticada del documento donde consta
la incorporacién del nuevo socio u otros.

=

. Una fotocopia autenticada de la Escritura de Modificacion
inscripta en el Registro Publico de Personas Juridicas y
Registro Publico de Comercio.

1. Fotocopia autenticada de la Escritura de Fusion o
Absorcion, inscripta en el Registro Publico de Personas
Juridicas y Registro Publico de Comercio.

2. Lasolicitud debe ser suscripta por el Representante Legal
de la nueva sociedad o de la que permanece.

1. Una fotocopia de C.I. del Representante Legal.

2. Una fotocopia de cualquiera de los siguientes
documentos:

= Factura de servicios publicos (Copaco, Ande, Essap).
= Factura de TV cable.
= Comprobante de liquidacion del Impuesto Inmobiliario.
= Contrato de Alquiler.

= Escritura de Compra-Venta del Inmueble.

= Una copia del formulario N° 615.

1. Considerando que el domicilio requerido para la
declaracion del domicilio, en ocasiones no coincide con
la denominacion actual de las calles, como minimo se
requerira que se detalle la cuenta catastral del inmueble
0 el nimero de finca y padron.

2. Enlos casos en los cuales los contribuyentes se encuentren
ubicados en predios municipales (mercados publicos),
shopping centers, asentamientos comunales,
cooperativas, se requerira contar con el dato de la cuenta
catastral de la referida entidad para que todos los
contribuyentes que estén ubicados en este perimetro
asuman ese dato. Para contar con los datos requeridos
la SET podra notificar al contribuyente que cede en
usufructo parte de su establecimiento.

3. Incluir nimero de teléfono propio, o de contacto.

IMPORTANTE: La firma de contribuyente debera ser
original en todos los formularios. No se aceptaran
formularios con raspaduras o enmiendas.

C) REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE
ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO

1. Una copia del formulario 605.

2. Una copia autenticada del Acta de Constitucion,
protocolizada.

3. Una copia autenticada del Estatuto Social.

4. Inscripcion en el Registro de Personas Juridicas y
Asociaciones del Poder Judicial, cuando corresponda.

5. Una copia autenticada del documento que avale la
conformacién de las autoridades legales al tiempo de
presentacion, o el cambio si las hubiere.

6. Una fotocopia autenticada de C.l. de las autoridades
designadas por la entidad indicando su domicilio y
teléfono.

7. Unafotocopia de uno de los siguientes documentos:
= Factura de servicios publicos (Copaco, Essap, Ande).

e Factura de TV cable.

= Comprobante de liquidacion del Impuesto
Inmobiliario.

= Contrato de Alquiler.
= Escritura de Compra-Venta del Inmueble.

= U otro documento similar que permita identificar el
domicilio y la cuenta catastral del inmueble o el
nimero de fincay padrén declarados.

Los documentos antes mencionados deberan
corresponder a un periodo comprendido dentro de los
doce meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud.

Universidades: Fotocopia autenticada de la autorizacion
= U otro documento similar que permita identificar el por Ley.
domicilio y la cuenta catastral del inmueble o el

numero de fincay padrén declarados. Fundaciones: Decreto del Poder Ejecutivo.

Los documentos antes mencionados deberan
corresponder a un periodo comprendido dentro de los
doce meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud.

Cooperativas: Resolucion de Reconocimiento del INCOOR

Sindicatos: Resolucion del Registro permanente expedido
por el M.J.T.
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Instituciones de Ensefianza en General: Resolucion
de Reconocimiento por parte del M.E.C.

Asociaciones Rurales: Reconocimiento de la
Municipalidad de la Zona y la Gobernacion.

Junta de Saneamiento: Habilitacion y Reconocimiento de
la SENACSA, Reconocimiento de la Municipalidad.

Cooperadoras Escolares: Resolucion de Reconocimiento
del M.E.C.

Comisiones Vecinales: Reconocimiento de la

Municipalidad.

Comisiones Pro-Salud: Reconocimiento de la
Municipalidad, Resolucién de Reconocimiento del M.S.Ry B.S.

Comisiones de Agricultores: Resolucién de
Reconocimiento del Ministerio de Agricultura, Reconocimiento de
la Municipalidad.

D) INSCRIPCION DE IGLESIA CATOLICA,
IGLESIAS EVANGELICAS Y DEMAS
CONFESIONES RELIGIOSAS

=

. Una copia del formulario 605.

. Una fotocopia autenticada del Estatuto que la acredita
como tal.

3. Certificado de nombramiento de sus autoridades.

N

=

. Una copia del formulario 605.

. Una fotocopia autenticada de la Bula Papal por la cual
se constituye, traducida en Idioma Oficial.

3. Una fotocopia autenticada del Documento Oficial que
acredite el nombramiento del Obispo o Decreto del Poder
Ejecutivo en caso de Obispo sustituto, traducido en
Idioma Oficial.

N

=

. Una copia del formulario 605.

. Una fotocopia autenticada del Documento Oficial del
Obispado que acredite como tal (Resolucion del
Obispo).

3. Certificado de nombramiento de sus autoridades.

N

=

. Una copia del formulario 605.

. Una fotocopia autenticada de los estatutos aprobados
por la autoridad religiosa correspondiente (Obispo o el
Superior Religioso de la Congregacion).

3. Certificado del nombramiento de sus autoridades.

N

1. Una copia del formulario 605.

2. Una fotocopia autenticada de los Estatutos, sean de
origen nacional o internacional (con traduccién oficial).

Certificado de nombramiento de las autoridades.

4. Certificado de autorizacién del Obispo del lugar, para
realizacion de su actividad.

w

=

. Una copia del formulario 605.

. Una fotocopia autenticada del Acta del Consejo Directivo
de la ASIER donde autorice la conformacion de la Iglesia.

3. Una fotocopia autenticada del Estatuto de la Iglesia.

4. Una fotocopia autenticada de la Ultima Acta de Asamblea
donde conste el nombramiento de las autoridades.

N

1. Personeria Juridica de la Entidad Religiosa y el Responsable
a los efectos tributarios.

2. Documento de reconocimiento de la entidad religiosa y
autorizacion escrita de inscripcion independiente en el
RUC emitida por la misma.

Las Organizaciones Religiosas ya inscriptas en el Registro Unico
de Contribuyentes como “SIN FINES DE LUCRQ", deberan
presentar la némina de entidades dependientes o asociadas, a
efectos de ser clasificadas como Entidades Religiosas en la
Administracion Tributaria, adjuntando para el efecto:

1. Listado en duplicado de entidades dependientes con el
detalle de denominacién social y el RUC.

2. Una copia de la documentacién de cada una de las
entidades, que respalden la condicién invocada.

3. Una fotocopia de C.1. vigente del firmante.

REQUISITOS PARA SOLICITAR CLAUSURA
DEFINITIVA DE RUC

- Presentar una nota dirigida al Director General de
Recaudacion, solicitar Depuracion para Clausura.

- Anexar Estado de Cuenta (Formulario 10) y en caso de
reclamos adjuntar las copias de las DD.JJ. al dia.

- Unacopia de Cédula de Identidad del contribuyente.

- Autorizacion por escrito para gestionar, a través de
terceras personas. Adjuntar copia del C.1. del autorizado.

- Adecuarse ala Res. 164/05, que dispone requisitos para
los siguientes casos:

CLAUSURA DE CONTRIBUYENTES AFECTADOS
A LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS IVA/RENTA:

1. Una copia de la Ultima Declaracion Jurada del Impuesto
ala Renta, en caracter de clausura.

2. Una copia de la tltima DD.JJ. presentada por los otros
impuestos a que esta sujeto.

3. Balance de clausura- Cuadro de Reevalto.
4. Escritura de Disolucion y Liquidacion, inscripta en el

Registro Publico de Comercio, salvo aquéllas sociedades
que no estan obligadas a realizarlas.

5. Copiadela C.l.yde la autorizacion formal o poder del
firmante de la comunicacion.

6. Encaso de IMAGRO, una fotocopia autenticada de la
escritura de enajenacion del inmueble u otro documento
que acredite la finalizacion del contrato o la pérdida de
posesion.

Contribuyentes obligados a llevar contabilidad
1. Balance de clausura- Cuadro de Revallo.
2. Una copia de la Gltima DD.JJ. del Imp. a la Renta.

3. Una copia de la tltima DD.JJ. presentada por los otros
impuestos a que esta sujeto.

4. Una copia de la C.1. del contribuyente.
5. Encaso de IMAGRO, una fotocopia autenticada de la
escritura de enajenacion del inmueble u otro documento

que acredite la finalizacién del contrato o la pérdida de
posesion.
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1. Unacopia de la tltima declaracioén jurada presentada,
correspondiente al Impuesto a la Renta del Pequefio
Contribuyente (Form. 10- con caracter de Clausura).

2. Una copia de la tltima DD.JJ. presentada por los otros
impuestos a que esta sujeto (Form. 120-117 o 123-
118), con caracter de clausura.

3. Copiade la C.1. del Contribuyente.

1. Una copia de la tltima DD.JJ. Presentada con caracter
de clausura, correspondiente al Impuesto al Valor
Agregado.

2. Una fotocopia de la Cédula de Identidad del
Contribuyente.

1. Unformulario N° 620.

2. Devolucion de la Cédula Tributaria en el momento de
la presentacion de la comunicacion.

La Presentacion deberd ser realizada en forma personal por el
propio contribuyente o tratandose de sociedades a través de su
Representante Legal. En caso que la comunicacion sea realizada
por una tercera persona debera acompaiiar un “Poder Especial”
suscripto por el contribuyente ante Escribano Publico.

En todos los casos el recurrente debera suscribir la
comunicacién en presencia del funcionario receptor y presentar
el original del C.1., que luego de su verificacion formal con la
fotocopia adjuntada sera devuelta en el acto.

FORMULARIOS UTILIZADOS PARA SOLICITUD DE
CONTRIBUYENTES

I. Solicitud inscripcion persona fisica 600.

II. Solicitud inscripcidn persona juridica 605.

[1I. Solicitud actualizacién de datos persona fisica 610.

IV. Solicitud actualizacion de datos persona juridica 615.
V. Comunicacién de clausuray cese de actividades 620.

Los Formularios para “Solicitudes de los Contribuyentes” se
obtienen gratuitamente por cualquiera de los siguientes medios:

= Imprimiéndolos en blanco, desde la pagina WEB de la
SET (www.set.gov.py).

= También podran ser utilizados por los contribuyentes o
responsables, en su formato digital, desde la pagina
WEB de la SET. Para ello debe contar con una Clave de
Acceso, que se solicita a la Administracion Tributaria.

Los formularios son de libre reproduccién y comercializacion,
siempre y cuando conserven la integridad de la versién del formato
aprobado oficialmente por la SET.

PARA GESTIONAR IMPRESION DE NUEVA
CEDULA TRIBUTARIA' Y CONSTANCIA DEL RUC

= Através del Formulario N° 10, o
= |ngrese a nuestra WEB: www.set.gov.py
= Luego haga click en el icono SERVICIOS ON LINE

= IMPRIMA SU CEDULA TRIBUTARIA (RUC) Y
CONSTANCIADELRUC

PARA CONSULTAR SOBRE EL NUEVO RUC

= Ingrese a nuestra WEB: www.set.gov.py
= Luego haga click en el icono SERVICIOS ONLINE
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UNA VEZ INSCRIPTO EN EL RUC, USTED
DEBERA TENER EN CUENTA LO SIGUIENTE:

Para poder documentar sus ventas o prestaciones de servicios,
deberé recurrir a una imprenta autorizada por la SET para la
impresion de los comprobantes de ventas con su respectivo
timbrado.

Para acceder al listado de las imprentas habilitadas puede
ingresar a nuestra pagina web: www.set.gov.py. Para imprimir sus
documentos timbrados, solo debe acercarse a la imprenta con la
fotocopia de C.I. del contribuyente o responsable y esta a través
de internet, automaticamente captara los datos declarados en el
RUC para laimpresién de los talonarios.

Dependiendo del tipo de impuesto y actividad al cual esta
inscripto debe presentar su declaracion jurada segun su régimen
de liquidacion, pudiendo ser:

IVA-GENERAL (Mensual)
IVA-SIMPLIFICADO (Cuatrimestral)
IRACIS (Anual)

IRPC (Anual)
ANTICIPO IRACIS (Seingresa  (Bimestral)

solo con boleta de pago)
ANTICIPO IRPC
IMAGRO

(Mensual o Cuatrimestral)
(Anual)

Los formularios que debe utilizar puede descargarlos
desde la pagina web de la SET.

Usted tiene una fecha fija para pagar sus impuestos.

Debera tener en cuenta la terminacion de su nimero de cédula
de identidad las personas fisicas y el Ultimo nimerode R U C
numeérico en el caso de personas juridicas que determina la fecha
del vencimiento de su impuesto para la presentacion de la DD.JJ.,
haya tenido o0 no movimiento (Ver pag. 7).

De ahora en méas debera declarar sus impuestos cada periodo
segun el régimen de liquidacion que le corresponda. Los lugares
habilitados para la recepcion de declaraciones juradas y pagos
son las ERAS (Entidades Recaudadoras Autorizadas) y son las
siguientes;

BANCO NACIONAL DE FOMENTO (BNF)
TEL.: 493-606

RED DE PAGO VISION S.A. DE FINANZAS SAECA
TEL.. 444-001/2

RED AQUI PAGO PRONET S.A.
TEL.: 444-544

BANCO CONTINENTAL STREAM S.A.
TEL.: 291-633

Si no presenta en fecha su declaracion jurada seran aplicados
los siguientes recargos administrativos:

= Contravenciéon (multa por presentacion tardia)
50.000Gs. con o sin movimiento.

= Mora de 4 al 14% sobre el saldo a favor del Fisco del
impuesto liquidado.

< Interés 0,05% por dia (1,5% mensual) sobre el saldo a
favor del Fisco del impuesto liquidado.



Las boletas de pago se deben presentar solo si hay
pago de acuerdo al siguiente ejemplo, (Ver llenado en

pag. 8).

MISTERID DE RADIENDA
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secie: Of - 2007
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Total a Pagar (

171 de s Ley

IMPORTANTE: Recuerde que debera exhibir una copia
de su Constancia de Inscripcion en su local comercial
principal y demas establecimientos.

Recuerde que tiene que archivar sus declaraciones
presentadas y comprobantes de compras y ventas, que
pueden ser requeridas por la Administracion Tributaria
en eventuales controles.

La SET le entrega en forma gratuita el programa Marangatu'i,
un software creado para darle facilidad a la hora de presentar
sus impuestos. Puede instalarlo en su computadora y desde alli
calcular sus impuestos. Para utilizar el Marangatu'i no requiere
conexion a Internet, puede bajarlo de la pagina web o solicitarlo
en las ventanillas de Plataformas de Atencién al Contribuyente
(PAC), canjeando un CD por otro con el programa grabado.

NGATU

am
W0 SISTEMA D GESTION TRISUTARTA

Cenexién al Sistema
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Usted puede acceder al Sistema Marangatu de la SET desde
donde puede llenar sus formularios y enviarlos por Internet. También
puede acceder a su estado de cuenta. Para utilizar este sistema
requiere de una Clave de Acceso que debe solicitar a la
administracion.
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